@ A partir do dia 10 de julho de 2023 a DGTI disponibilizard para os seus
colaboradores o servico Drive UERJ atualizado, com mais recursos e principalmente, mais
seguro. Todos os arquivos e pastas foram mantidos em seguranga e migrados para a nova
vers&o do Drive UERJ. Contudo, os compartilhamentos de pastas, arquivos de usudrios e de
pastas corporativas ndo foram migrados e deverdo ser refeitos.

Aproveitamos para solicitar que usudrios e administradores de pastas corporativas
reavaliem seus compartilhamentos e optem por compartilhar somente o estritamente
necessdrio, em especial o compartilhamento de documentos que possuam dados pessoais de
pessoas naturais, que sdo protegidos pela Lei Geral de Protegc&o de Dados Pessoais, Lei n°
13.709/2018. Para isso, siga o guia abaixo:

Acesse drive.uerj.br utilizando suas credenciais do Id Unico UERJ (CPF e senha).
Lembre-se que o Drive UERJ s pode ser acessado a partir da rede UERJ, ou seja, de
dentro de um dos Campi da UERJ ou utilizando a VPN UERJ para o acesso remoto

A Importante: O usudrio a quem serd atribuido o compartilhamento deverd
acessar o Drive UERJ utilizando suas credenciais do Id Unico UERJ. O conteddo
compartilhado com ele ficard disponivel na pégina inicial do Drive UERJ com o
icone de compartilhamento «

Faga login no Drive UERJ

ID-Unico

{ 01234567891



https://www.dgti.uerj.br/
https://drive.uerj.br/
https://drive.uerj.br/
https://www.dgti.uerj.br/servicos/vpn/

Procure o arquivo ou pasta que deseja compartilhar e clique no icone de
compartilhamento «
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Pesquise pelo nome ou e-mail do colaborador com quem deseja compartilhar e
selecione-o na lista

M Todos 95 arguivos #* + n Documentos o X
39,9 MB, ha um més
® Recentes
O Nome Tamanho Modificado - <
K Favoritos
Comentarios Compartilhando
- Digitalizagtes < e 258,2 MB ha um dia —_—

< Compartilhamentos )
Pesquisar destinatarios de

©  Etiquetas O - Documentos < 399MB  haum més compartilhamenta
Naome ou e-mail..
- Imagens < . 0KB haum dia
I relatorios & .. 4019MB  haumdia
Funciona apenas para
4 + 700,1 M8 usuarios com acesso a esta
pastas A

pasta

W Arquivos apagados

© 700.1 MB usados de 1 GB

I el Configurag&es de arquivos

M Todos os arquivos % 1 N Documentos R X
© RS 39,9 MB, hé um més
O Nome Tamanho Modificado 2 <
K Favoritos
- Comentarios Compartilhando
Digitalizages 2582 MB haum dia
«< Compartilhamentos d s < i
Pesquisar destinatarios de
W Etiquetss BB cocumentes & .. 399MB haummés compartilhamento
Mana‘ ~
Bl magens < 0K8  haumdia
WA MARIA SILVA
msilva_1@uerj.br
Bl relstrios & .. 4D19MB  haumdia ’
M
4 pastas 700,1 MB m
M
W Arquivos apagados MA 2
© 700.1 MB usados de 1 GB VA M
VIA o
e Configuracdes de arquivos
L me M R




Apds selecionar o usudrio com quem deseja compartilhar o conteudo, ao clicar no
icone @@ ¢ possivel definir o nivel de manipulagdo que o usudrio poderd ter sobre a
pasta/arquivo. Inclusive nessa opgdio é possivel descompartilhar o arquivo/pasta
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Os niveis de acesso que o usudrio com quem o contelddo estd sendo compartilhado

podem ser observados abaixo
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Permitir edi¢@o: Os dados da
pasta/arquivo poderdo ser editados
(alterados);

Permitir criar: No caso de pastas
compartilhadas é possivel que o usuério
possa adicionar novos conteudos;

Permitir excluir: O usudrio poderd excluir
arquivos e subpastas;

Permitir recompartilhar: O usudrio poderé
compartilhar com outros usudrios a
pasta/arquivo;

Permitir baixar: O usudrio poderd baixar o
contetdo em seu dispositivo;

Definir data de vencimento: Poderd ser
definida uma data limite para que o usuério
com quem estd sendo compartilhado tenha
acesso & pasta/arquivo. Depois da data
limite, o usudrio ndo terd mais acesso ao
conteldo;

Observagdo ao destinatério: E permitido
adicionar observagdes ao conteddo que seré
recompartilhado;

Descompartilhar: Descompartilha a pasta
com o usudrio selecionado.



Apds adicionar o usudrio com quem deseja compartilhar, a pasta ficard com o
mesmo icone de compartilhamento < sinalizando que aquele conteludo estd
compartilhado. No caso de arquivos, o icone ndo mudard, porém seu conteudo
compartilhado também poderd ser encontrado na guia “Compartilhamentos” no
menu lateral esquerdo
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